
УКРАЇНА 

НОВОГУЙВИНСЬКИЙ ЛІЦЕЙ 

ІМЕНІ СЕРГІЯ ПРОЦИКА 

НОВОГУЙВИНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 

ЖИТОМИРСЬКОГО РАЙОНУ ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

НАКАЗ 

01.09.2025                                               с-ще Новогуйвинське                                               № 224 

 

Про організацію чергування адміністрації, вчителів,  

технічного персоналу в ліцеї та укритті  

 

Відповідно до Законів України «Про освіту», Закону України «Про загальну середню 

освіту», враховуючи інформаційні матеріали листів Міністерства освіти і науки України від 

04.09.2024 № 1/15997-24 "Про заходи щодо безпеки учасників освітнього процесу", від 

17.05.24 № 1/8722-24 "Про підготовку до початку та особливості організації освітнього 

процесу в 2024/2025 навчальному році",  №1/17310-23 від 03.11.2023 "Щодо окремих питань 

організації освітнього процесу в умовах воєнного стану", від 23.08.2024 № 1/15281-24 «Про 

організацію 2024/2025 навчального року в закладах загальної середньої освіти», враховуючи 

рекомендації надані Відділом освіти, з метою чіткої організації освітнього процесу та 

поліпшення роботи по попередженню дитячого травматизму під час освітнього процесу, 

дотримання протипожежної безпеки в 2025/2026 навчальному році 

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Інзі ХЛАНЬ, заступнику директора з ВР: 

1.1 закріпити пости чергування адміністрації, вчителів, технічного персоналу, враховуючи 

місця з масовим перебуванням учнів, та визначити зони відповідальності у 2025/2026 

навчальному році; 

1.2 скласти графік чергування в ліцеї; (додаток) 

1.3 визначити зони чергових: на 1,2,3 поверхах та укритті – ліве крило, центральний 

вестибюль, праве крило, укриття; 

1.4 провести з усіма черговими вчителями інструктаж із відпрацювання дій на випадок 

різних незвичайних ситуацій та під час повітряної тривоги; 

1.5 відпрацювати алгоритм дій під час повітряної тривоги. 

2. Черговим адміністраторам: 

2.1 забезпечувати дотримання розпорядку дня ліцею, правил внутрішнього розпорядку, 

статутних вимог;  

2.2 координувати дії чергових учителів; 

2.3 стежити за дотриманням правил техніки безпеки, пожежної безпеки, охорони праці та 

цивільного захисту; 

2.4 організовувати дії у випадках надзвичайних ситуацій (тривога, евакуація, нещасні 

випадки). 

3. Черговим вчителям: 

3.1 розпочинати чергування згідно з визначеної локації відразу після закінчення уроку; 

3.2 в разі будь-яких нещасних випадків та пошкоджень попередити про них чергового 

адміністратора або заступника директора з виховної роботи; 

3.3 забезпечити виконання правил техніки безпеки під час перерв, контролювати ситуацію та 

вживати заходів щодо усунення порушень дисципліни та санітарного стану на відповідному 

посту; 

https://drive.google.com/file/d/1oNNX3_pxvNp6XspN-gNN1HrKc1mbunzz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oNNX3_pxvNp6XspN-gNN1HrKc1mbunzz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LjMBtV0nVoY26yLht-Gt6Z7D2Lna6hnT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LjMBtV0nVoY26yLht-Gt6Z7D2Lna6hnT/view?usp=sharing
https://mon.gov.ua/npa/pro-orhanizatsiiu-20242025-navchalnoho-roku-v-zakladakh-zahalnoi-serednoi-osvity
https://mon.gov.ua/npa/pro-orhanizatsiiu-20242025-navchalnoho-roku-v-zakladakh-zahalnoi-serednoi-osvity


3.4 забезпечити дотримання правил поведінки під час повітряної тривоги; 

3.5 оперативно реагувати на всі випадки недбайливого ставлення до майна в ліцеї. При 

отриманні інформації про псування майна учнем негайно перевірити її і в разі підтвердження 

скласти акт. 

4. Класним керівникам: 

4.1 контролювати виконання правил учнями, нести відповідальність за поведінку дітей класу 

на всіх перервах; 

4.2 забезпечувати дисципліну учнів, санітарний стан приміщень, зберігання майна ліцею; 

4.3 забезпечити евакуацію учнів до укриття ліцею у разі сигналу «Повітряної тривоги» під 

час перерв та під час уроків відповідно до алгоритму; 

4.4 забезпечити знання дітьми алгоритму поведінки під час повітряної тривоги та правил 

поведінки в укритті; 

5. Марині БОНДАР, педагогу-організатору: 

5.1 долучити учнівське самоврядування до чергування: 

- допомагати зорієнтуватися в закладі, в укритті; 

- супроводжувати учнів молодших класів під час переходів в їдальню, в укриття. 

5.2 вести журнал присутніх учнів в укритті. 

6. Покласти відповідальність на чергових вчителів, класних керівників, адміністрацію за 

охорону життя і здоров'я дітей під час їх перебування в приміщенні ліцею, в укритті та на 

території ліцею протягом освітнього процесу, під час прогулянок, екскурсій, а також при 

проведенні позакласних заходів тощо. 

7. Ліні СІВАЄВІЙ, медичній сестрі: 

7.1 надавати першу медичну допомогу за необхідності; 

7.2 надавати необхідну медичну допомогу протягом перебування в укритті та поверненні до 

освітнього закладу; 

8. Світлані ПОЛІЩУК, заступнику директора з господарчої роботи: 

8.1 забезпечити прибирання та дезінфекцію кабінетів, спортивного залу, санітарних кімнат та 

укриття; 

8.2 провести з усім технічним персоналом інструктаж з відпрацювання дій на випадок різних 

незвичайних ситуацій та під час повітряної тривоги; 

9. Технічному персоналу: 

9.1 чергувати на поверхах, біля санітарних кімнат під час перерв; 

9.2 під час сигналу повітряна тривога пройтись по всім кабінетам, туалетам, коридорам для 

впевненості у тому, що всі вийшли в укриття; 

10. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з виховної 

роботи Інгу ХЛАНЬ. 

    

 

Директор                                                                                            Лариса СИНГАЄВСЬКА 

 

Ознайомлені:  

Поліщук С.О. 

Сіваєва Л.П. 

Бондар М.В. 

Дем’янчук І.В. 

Терещенко А.В. 

Шевчук В.А. 

Ярошенко О.Ф. 

Гичко О.В. 

Сочнєва Т.В. 

Курильчук М.О. 

Путіліна О.П. 

Шевчук В.А. 

Нагорний А.А. 

Костюк О.М. 

Мельник А.В. 

Солдатова Т.В. 

Гаврилюк І.В. 

Червінська В.В. 

Галецька Л.І. 

Сіроткіна С.В. 

Ткачук О.М. 

Непомняща І.І.  

Ємець Т.О. 

Федоренко О.В.  

Швець Ю.Ю.  

Мельник А.В. 



Мінчук Г.З. 

Опанасюк О.О. 

Тарасевич Н.В. 

Горбатюк О.А.  

Гвоздева В.О. 

Вахнюк Т.В. 

Звінеревська Т.І. 

Кремінська Є.В. 

Курильчук М.О. 

Стаховська С.П.  

Петричук О.Б. 

Пилипович О.М. 

Кравчук Р.О.  

Бондар Н.Ю. 

Яблонська Ю.А.  

Биков П.В. 

Чос С.Г. 

Ярова-Боровик М.Я. 

Рудницька І.В.  

Білецька І.С.  

Хлань І.І.  

Ручка С.В. 

Криштафович Ю.А. 

Литвиненко С.П. 

Мінчук Г.З. 

Паук С.В. 

Дудар А.А. 

Біла О.В. 

Бугайчук І.В. 

Оліференко О.М. 

Коцюба К.В. 

Шевчук О.Д. 

Бондарчук М.О. 

Костов С.М. 

 

 



                                                                                                                                                                                   Затверджую 

                                                                                                                                                                                   додаток до наказу № 224 від 01.09.2025р. 

                                                                                                                                                                                   директор___________________________                             

                                                                                                                                                                                   Лариса СИНГАЄВСЬКА                                                

                                                                                             

 

Графік  

чергування адміністрації, вчителів та технічного персоналу 

в Новогуйвинському ліцеї імені Сергія Процика на 2025/2026 н.р. 

 

  

ПОНЕДІЛОК 

 

 І поверх ІІ поверх ІІІ поверх Черговий 

адміністратор 

Чергові в укритті 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ліве крило до 

центрального 

вестибюлю   

Ярошенко О.Ф. 

Галецька Л.І. 

 

Ліве крило до 

вчительської   

Гаврилюк І.В. 

 

Ліве крило до 

кабінету 

директора 

Горбатюк О.А.  

 

 

 

 

 

 

 

Сингаєвська Л.В. 

 

Бондар М.В.-

педагог-організатор 

 

Курильчук Д.А.-

соціальний педагог 

 

Поліщук С.О.-

заступник з 

господарської 

роботи 

 

Кайгородова Р.М.-

технічний персонал 

 

Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

їдальні  

Солдатова Т.В. Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

спортивного 

залу 

Паук С.В. 

 

Центральний 

вестибюль і 

прилеглий 

центральний 

коридор 

Ярова-Боровик 

М.Я. 

 

Праве крило, 

молодша ланка 

Костюк О.М. Праве крило, 

молодша 

ланка 

Терещенко Г.В. 

 

Праве крило, 

молодша ланка 

Бондар Н.Ю. 

 Технічний 

персонал 

Білянчук Г.В. 

Матвєєва Г.А. 

Рокитениць Т.Г. 

Технічний 

персонал 

Буківська О.А. 

Вендер Т.П. 

Басюк В.В. 

Технічний 

персонал 

Коноваленко 

Л.П. 

Базільчук Н.Н. 

Саух Р.В. 

ВІВТОРОК 

 

 І поверх ІІ поверх ІІІ поверх Черговий 

адміністратор 

Чергові в укритті 

 Ліве крило до 

центрального 

вестибюлю   

Дем’янчук І.М. 

 

Ліве крило до 

вчительської   

Ємець Т.О. 

 

Ліве крило до 

кабінету 

директора 

Кравчук Р.О.  

 

 

 

Бондар М.В.-

педагог-організатор 



 Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

їдальні  

Червінська В.В. 

 

Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

спортивного 

залу 

Стаховська 

С.П. 

 

Центральний 

вестибюль і 

прилеглий 

центральний 

коридор 

Ковальчук О.С. 

 

 

 

 

Хлань І.І. 

 

Курильчук Д.А.-

соціальний педагог 

 

Поліщук С.О.-

заступник з 

господарської 

роботи 

 

Кайгородова Р.М.-

технічний персонал 

 

 Праве крило, 

молодша ланка 

Путіліна О.П. Праве крило, 

молодша 

ланка 

Федоренко 

О.В. 

Праве крило, 

молодша ланка 

Чос С.Г. 

Звінеревська Т.І. 

 Технічний 

персонал 

Білянчук Г.В. 

Матвєєва Г.А. 

Рокитениць Т.Г. 

Технічний 

персонал 

Буківська О.А. 

Вендер Т.П. 

Басюк В.В. 

Технічний 

персонал 

Коноваленко 

Л.П. 

Базільчук Н.Н. 

Саух Р.В. 

СЕРЕДА 

 

 І поверх ІІ поверх ІІІ поверх Черговий 

адміністратор 

Чергові в укритті 

 Ліве крило до 

центрального 

вестибюлю   

Шевчук В.А. 

 

Ліве крило до 

вчительської   

Ткачук О.М. 

 

Ліве крило до 

кабінету 

директора 

Коцюба К.В.  

 

 

 

 

 

Білецька І.С. 

 

Бондар М.В.-

педагог-організатор 

 

Курильчук Д.А.-

соціальний педагог 

 

Поліщук С.О.-

заступник з 

господарської 

роботи 

 

Кайгородова Р.М.-

технічний персонал 

 

 Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

їдальні  

Гичко О.В. Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

спортивного 

залу 

Непомняща І.І.  

 

Центральний 

вестибюль і 

прилеглий 

центральний 

коридор 

Петричук О.Б. 

 

 Праве крило, 

молодша ланка 

Лісовська О.М. Праве крило, 

молодша 

ланка 

Сіроткіна С.В. Праве крило, 

молодша ланка 

Яблонська Ю.А. 

 Технічний 

персонал 

Білянчук Г.В. 

Матвєєва Г.А. 

Рокитениць Т.Г. 

Технічний 

персонал 

Буківська О.А. 

Вендер Т.П. 

Басюк В.В. 

Технічний 

персонал 

Коноваленко 

Л.П. 

Базільчук Н.Н. 

Саух Р.В. 

ЧЕТВЕР 

 І поверх ІІ поверх ІІІ поверх Черговий 

адміністратор 

Чергові в укритті 

 Ліве крило до 

центрального 

вестибюлю   

Біла О.В. 

 

Ліве крило до 

вчительської   

Мельник А.В. 

 

Ліве крило до 

кабінету 

директора 

Костов С.М. 

Олефіренко 

О.М. 

 

 

 

 

Бондар М.В.-

педагог-організатор 



 Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

їдальні  

Курильчук М.О. 

 

Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

спортивного 

залу 

Бондарчук 

М.О. 

Центральний 

вестибюль і 

прилеглий 

центральний 

коридор 

Пилипович О.М. 

 

 

 

 

Ручка С.В. 

 

 

 

Курильчук Д.А.-

соціальний педагог 

 

Поліщук С.О.-

заступник з 

господарської 

роботи 

 

Кайгородова Р.М.-

технічний персонал 

 

 Праве крило, 

молодша ланка 

Бугайчук І.В. Праве крило, 

молодша 

ланка 

Мінчук Г.З. 

 

Праве крило, 

молодша ланка 

Гвоздєва В.О. 

 Технічний 

персонал 

Білянчук Г.В. 

Матвєєва Г.А. 

Рокитениць Т.Г. 

Технічний 

персонал 

Буківська О.А. 

Вендер Т.П. 

Басюк В.В. 

Технічний 

персонал 

Коноваленко 

Л.П. 

Базільчук Н.Н. 

Саух Р.В. 

 

П’ЯТНИЦЯ 

 І поверх ІІ поверх ІІІ поверх Черговий 

адміністратор 

Чергові в укритті 

 Ліве крило до 

центрального 

вестибюлю   

Вахнюк Т.В. Ліве крило до 

вчительської   

Тарасевич Н.В. Ліве крило до 

кабінету 

директора 

Биков П.В. 

 

 

 

 

 

 

 

Рудницька І.В. 

 

Бондар М.В.-

педагог-організатор 

 

Курильчук Д.А.-

соціальний педагог 

 

Поліщук С.О.-

заступник з 

господарської 

роботи 

 

Кайгородова Р.М.-

технічний персонал 

 

 Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

їдальні  

Кравчук С.В. Центральний 

вестибюль, 

коридор до 

спортивного 

залу 

Дудар А.А. Центральний 

вестибюль і 

прилеглий 

центральний 

коридор 

Нагорний А.А. 

 

 Праве крило, 

молодша ланка 

Сочнєва Т.В. Праве крило, 

молодша 

ланка 

Опанасюк О.О. 

 

Праве крило, 

молодша ланка 

Перегуда Д.В. 

 Технічний 

персонал 

Білянчук Г.В. 

Матвєєва Г.А. 

Рокитениць Т.Г. 

Технічний 

персонал 

Буківська О.А. 

Вендер Т.П. 

Басюк В.В. 

Технічний 

персонал 

Коноваленко 

Л.П. 

Базільчук Н.Н. 

Саух Р.В. 

 

 

 


	01.09.2025                                               с-ще Новогуйвинське                                               № 224
	Графік
	чергування адміністрації, вчителів та технічного персоналу
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